Pokyny k vypĺňaniu údajov

Formulár č. 1

Vo formulári č. 1 vypĺňate nasledovné základné údaje o organizácii CTM:

1. IČO - Aktuálny identifikačný kód organizácie/org. jednotky 
Vyplníte 8 miestne identifikačné číslo vašej organizácie (CTM). V prípade ak vaše IČO má menej ako 8 znakov, predraďte pred neho nuly do ôsmych znakov.

2. Dátum vypĺňania - dátum poslednej aktualizácie

Vyjadrenie časového okamžiku prvkami kalendára /gregoriánskeho/, t.j. deň, mesiac a rok.

Spôsob zápisu: DD.MM.RRRR, pričom je DD - deň, MM - mesiac, RRRR – rok

3. Úplný názov organizácie

Uvádza sa úplný  názov organizácie. Názov organizácie stanoví orgán (organizácia), ktorý ju zriaďuje. 

Spôsob zápisu: textový reťazec (max. 120 znakov)

4. Skrátený názov organizácie

Skrátený názov organizácie je alfabetické, prípadne alfanumerické označenie organizácie, ktoré však má v porovnaní s názvom organizácie obmedzenú dĺžku. Dĺžku záznamu stanoví používateľ podľa potrieb v informačnej vete a stanoví všeobecné zásady pre spôsob skracovania. Skrátené názvy organizácií sú v normalizovaných dĺžkach max. 23 znakov uvádzané v centrálnom registri organizácií ŠÚ SR.

5. Skratka názvu organizácie

Uvádza sa dohodnutá skratka názvu organizácie/organizačnej jednotky.

Spôsob zápisu: alfanumerický reťazec (max.10 znakov)

6. IČO nadriadenej organizácie

Podobne ako v položke č.1, zadať IČO nadriadenej organizácie a predradiť nuly do ôsmych znakov.

7. Zriaďovateľ organizácie

Školy, školské zariadenia a občianske združenia sú zriaďované, resp. prevádzkované jednotlivými právnymi subjektami podľa číselníka.

Vyplníte číslo z nasledujúceho číselníka.

Zoznam kódov číselníka:

1  krajský úrad, okresný úrad (MŠ SR)

2  samospráva (obec, mesto a VÚC)

3  podnik (vrátane súkromných   podnikov)

4  družstvo

5  súkromník (hlavná činnosť)

6  cirkev, cirkevné spoločenstvo

7  občianske združenie

8  iný rezort

9  iný zriaďovateľ
8. Ústredné štátne orgány

Uvádzajú sa ústredné štátne orgány, orgány štátnej správy a niektoré ďalšie verejnoprávne inštitúcie v Slovenskej republike.

V prípade MŠ SR vyplníte č. 20.

9. Právna forma organizácie

Právna forma organizácie je jeden z číselníkov registra organizácií v Gescii štatistického úradu SR; z uvedeného dôvodu sa číselník  priebežne  aktualizuje v zmysle jeho inštrukcií. V prípade  združenie (zväz, spolok, spoločnosť, klub a i.) má č. 701.

Zoznam kódov číselníka:

100  fyzická osoba - príležitostne činná - zapísaná v registri daňového informačného systému

101  podnikateľ - fyzická osoba - nezapísaný v obchodnom registri

102  podnikateľ - fyzická osoba - zapísaný v obchodnom registri

111  verejná obchodná spoločnosť

112  spoločnosť s ručením obmedzeným

113  komanditná spoločnosť

117  nadácia

118  neinvestičný fond

119  nezisková organizácia

121  akciová spoločnosť

205  družstvo

301  štátny podnik

321  rozpočtová organizácia

331  príspevková organizácia

381  fondy

382  verejnoprávna inštitúcia

701  združenie (zväz, spolok, spoločnosť, klub a i.)

721  cirkevná organizácia

741  stavovská organizácia - profesná komora

745  komora (s výnimkou profesných komôr)

751  záujmové združenie právnických osôb

752  záujmové združenie fyzických osôb bez právnej spôsobilosti

801  obec (obecný úrad)

802  krajský a okresný úrad

951  miestna jednotka bez právnej spôsobilosti

995  nešpecifikovaná právna forma

10. Organizačná štruktúra telesnej kultúry v SR

Je to štruktúra a podriadenosť subjektov v rámci výkonu, riadenia a zabezpečovania činnosti  v športovej oblasti. Súčasťou štruktúry sú výkonné a riadiace zložky, participujúce subjekty MV a MO a ich štruktúry t.j. podriadenosť, združujúce subjekty, ktoré sa na činnosti spolupodieľajú, vrátane súkromných podnikateľov. Uvádza sa trojmiestny kód podľa číselníka. V prípade CTM vyplníte č. 260.

11. Druh športového subjektu

Rozdelenie športových subjektov podľa ich vecnej náplne v rámci štruktúry športu. Uvádza sa číselný kód druhu športového subjektu.

Zoznam kódov číselníka:

10  Štátna športová reprezentácia

11  Strediská rezortné

12  Športové zväzy

20  Športovo-talentovaná mládež

21  Športové triedy (ŠT)

22  Športové školy (ŠŠ)

23  Školské športové stredisko (ŠŠS)

24  Centrá talentovanej mládeže (CTM)

25  Reprezentačný výber (RV)

30  Šport pre všetkých

40  Šport na školách (ZŠ, SŠ, VŠ)

41  Povinná TV

42  Záujmová TV

50  Vrcholový šport

51  Výkonnostný šport

52  Športové kluby

53  Telovýchovné jednoty (TJ)

54  Športové zväzy

60  Olympijské hnutie

61  Slovenský olympijský výbor (SOV)

70  Paralympijské hnutie

71  Slovenský paralympijský výbor (SPV)

80  Iný subjekt

81  Slovenské združenie telesnej kultúry (SZTK)

82  Združenie technických a športových činností (ZTŠČ)

83  Slovenská asociácia športu na školách (SAŠŠ)

84  Slovenská asociácia univerzitného športu (SAUŠ)

12. Identifikácia kraja a okresu

Územie Slovenskej republiky je jednotné a nedeliteľné. Na výkon správy sa vytvárajú územné celky a správne celky. Správnymi celkami SR sú kraje a okresy. Kraje sa členia na okresy. Územný obvod kraja a územný obvod okresu sú územnými obvodmi na výkon pôsobnosti orgánov štátu, ak osobitný zákon nestanovuje inak. Správnymi celkami sú obce a vojenské obvody, ak podľa osobitných zákonov vykonávajú štátnu správu.

Zoznam kódov číselníka:

100  Bratislavský kraj

101  okres Bratislava I

102  okres Bratislava II

103  okres Bratislava III

104  okres Bratislava IV

105  okres Bratislava V

106  okres Malacky

107  okres Pezinok

108  okres Senec

200  Trnavský kraj

201  okres Dunajská Streda

202  okres Galanta

203  okres Hlohovec

204  okres Piešťany

205  okres Senica

206  okres Skalica

207  okres Trnava

300  Trenčiansky kraj

301  okres Bánovce nad Bebravou

302  okres Ilava

303  okres Myjava

304  okres Nové Mesto nad Váhom

305  okres Partizánske

306  okres Považská Bystrica

307  okres Prievidza

308  okres Púchov

309  okres Trenčín

400  Nitriansky kraj

401  okres Komárno

402  okres Levice

403 okres Nitra

404  okres Nové Zámky

405  okres Šaľa

406  okres Topoľčany

407  okres Zlaté Moravce

500  Žilinský kraj

501  okres Bytča

502  okres Čadca

503  okres Dolný Kubín

504  okres Kysucké Nové Mesto

505  okres Liptovský Mikuláš

506  okres Martin

507  okres Námestovo

508  okres Ružomberok

509  okres Turčianske Teplice

510  okres Tvrdošín

511  okres Žilina

600  Banskobystrický kraj

601  okres Banská Bystrica

602  okres Banská Štiavnica

603  okres Brezno

604  okres Detva

605  okres Krupina

606  okres Lučenec

607  okres Poltár

608  okres Revúca

609  okres Rimavská Sobota

610  okres Veľký Krtíš

611  okres Zvolen

612  okres Žarnovica

613  okres Žiar nad Hronom

700  Prešovský kraj

701  okres Bardejov

702  okres Humenné

703  okres Kežmarok

704  okres Levoča

705  okres Medzilaborce

706  okres Poprad

707  okres Prešov

708  okres Sabinov

709  okres Snina

710  okres Stará Ľubovňa

711  okres Stropkov

712  okres Svidník

713  okres Vranov nad Topľou

800  Košický kraj

801  okres Gelnica

802  okres Košice I

803  okres Košice II

804  okres Košice III

805  okres Košice IV

806  okres Košice - okolie

807  okres Michalovce

808  okres Rožňava

809  okres Sobrance

810  okres Spišská Nová Ves

811  okres Trebišov

999 Zahraničie

13. Adresa obce

Adresa obce je abecedno - číselná charakteristika názvu obce alebo mestského obvodu, názvu časti obce (ak je obec delená na časti), prípadne sídla dodacej pošty.

Spôsob zápisu: textové označenie (max. 25 znakov)

14. Názov ulice, verejného priestranstva, číslo

Uvedie sa názov ulice, verejného priestranstva (námestia, nábrežia apod.). O určovaní a zmenách ulíc a iných verejných priestranstiev rozhoduje obec po prerokovaní s obyvateľmi obce alebo jej časti a po súhlase okresného úradu. Súpisným číslom musí byť označená každá samostatná stavba, ktorá má vlastný vchod. Na orientáciu na uliciach a iných verejných priestranstvách označených názvami má každá stavba a v nej každý samostatný vchod aj orientačné číslo. V prípade obce, kde nie sú názvy ulíc, sa uvádza v poli ulica iba číslo domu a názov obce sa uvádza v poli adresa (napr. Bošany č. 99, Bošany v poli adresa a č. 99 v poli ulica).

Spôsob zápisu: textové označenie (max. 25 znakov)

15. Poštové smerovacie číslo

Poštové smerovacie číslo (PSČ) je číselné vyjadrenie prepravného pásma a uzla a dodávacej pošty (príp. adresáta). PSČ je nedeliteľnou súčasťou názvu dodávacej pošty v adrese poštových zásielok a slúži pre ich strojové triedenie alebo k urýchleniu prípadného ručného triedenia.

Spôsob zápisu: číselné označenie (5 znakov)

16. Číslo predvoľby /telefón, telefax a pod./

Uvádza sa smerovacie číslo (predvoľba) telefónu, telefaxu a podobne.

Spôsob zápisu: alfanumerické označenie (max. 7 znakov)

17. Číslo telefónu

Uvádza sa číslo telefónu školy, organizácie, združenia a tiež číslo telefónu konkrétneho pracovníka. 

Spôsob zápisu: numerické označenie (max. 10 znakov)

18. Číslo telefaxu

Uvádza sa identifikačný kód telefaxu.

Spôsob zápisu: numerické označenie (max. 10 znakov)

19. Meno, priezvisko, titul – vedúceho pracoviska (štatutára)

Meno a priezvisko pracovníka súčasne s akademickými titulmi, vedeckými a vedecko-pedagogickými hodnosťami. Tituly sa uvádzajú pred menom a za priezviskom podľa bežne zaužívanej praxe ako textový reťazec. 

Spôsob zápisu: textový reťazec (max.50 znakov), vzor zápisu : Ing. Arch. Ján vzor, CSc.

20. Meno, priezvisko, titul – kontaktného pracovníka

Meno a priezvisko pracovníka súčasne s akademickými titulmi, vedeckými a vedecko-pedagogickými hodnosťami. Tituly sa uvádzajú pred menom a za priezviskom podľa bežne zaužívanej praxe ako textový reťazec. 

Spôsob zápisu: textový reťazec (max.50 znakov), vzor zápisu : Ing. Arch. Ján vzor, CSc.

21. Číslo telefónu kontaktného pracovníka

Uvádza sa číslo telefónu školy, organizácie, združenia a tiež číslo telefónu konkrétneho pracovníka. 

Spôsob zápisu: numerické označenie (max. 10 znakov)

22. E-mail - Komunikačné číslo elektronickej pošty kontakt. pracovníka

Úplné číslo komunikačného kontaktu elektronickej pošty vrátane predvoľby (aj medzinárodnej).

Spôsob zápisu: alfanumerický reťazec (max.30 znakov)

23. Adresa www v sieti Internet

Uvádza sa adresa www stránky v sieti Internet.

Spôsob zápisu: textový reťazec (max. 50 znakov)

24. Bankové spojenie

Bankové spojenie je číslo účtu organizácie, združenia, zariadenia, inštitúcie v peňažnom ústave. Uvádza sa číslo účtu organizácie a označenie peňažného ústavu. Číslo pred lomítkom je číslo účtu a označenie položky a číslo za lomítkom označuje konkrétny peňažný ústav. Príklad: 385401-012/0200

Spôsob zápisu: alfanumerické označenie - max. 25 znakov

25. Dátum vzniku organizácie/organizačnej jednotky

Vznik organizácie /organizačnej jednotky (školy/školského zariadenia) je obdobie, ku ktorému sa viaže začiatok jej činnosti k tomuto termínu je registrovaná.

Spôsob zápisu: DD.MM.RRRR,   pričom  DD   - deň, MM   - mesiac, RRRR – rok

26. Dátum zániku organizácie/organizačnej jednotky

Zánik organizácie/organizačnej jednotky (školy/školského zariadenia) sa viaže k termínu ukončenia jej činnosti.

Spôsob zápisu: DD.MM.RRRR,   pričom  DD   - deň, MM   - mesiac, RRRR – rok

Formulár č. 2

Vo formulári č. 2 vypĺňate nasledovné údaje o zamestnancoch za rok 2003:

1. Kategória pracovníkov centra športovo-talentovanej mládeže (riadky)

Kategória pracovníkov CTM spolu s druhom pracovníkov CTM definuje dvojrozmernú tabuľku, kde dĺžka jednotlivých polí je max. 3 numerické znaky. Vyplníte podľa počtu jednotlivých zamestnancov. Do kolónky iní zamestnanci zaradíte zamestnancov, ktorí nie sú zaradení v ani jednom políčku.

Označenie riadkov:

V11  tréneri – diplomovaní

V12  tréneri I. triedy

V13  tréneri II. triedy 

V14  tréneri III. triedy

V10  tréneri spolu


V15  z celkového počtu tréneri - reprezentační 


V21  lekári

V22  maséri

V23  diagnostici

V24  metodici

V25  ostatní odborní zamestnanci

V20  odborní zamestnanci - spolu

V30  iní zamestnanci - spolu

V40  všetci zamestnanci – spolu
Musí platiť pre všetky stĺpce:

V10=V11+V12+V13+V14

V15 musí byť zahrnuté aj do V11 alebo V12,V13, V14

V20=V21+V22+V23+V24+V25

V40=V10+V20+V30

2. Druh pracovníkov centra športovo-talentovanej mládeže (stĺpce)

Druh pracovníkov CTM spolu s kategóriou pracovníkov CTM definuje dvojrozmernú tabuľku, kde dĺžka jednotlivých polí je max. 3 numerické znaky. Dĺžka poľa označeného ako prepočítaný stav na plnú zamestnanosť je max. 6 numerických znakov (3 znaky pred a 2 znaky za desatinnou čiarkou). Prepočítaný stav na plnú zamestnanosť vypočítate u jednotlivých zamestnancov podľa úväzku. Napríklad ak je jeden zamestnanec na plný úväzok a druhý na polovičný tak je prepočítaný stav na plnú zamestnanosť 1,5.

Označenie stĺpcov:

H10  spolu zamestnanci

H11  vzdelanie vysokoškolské - FTVŠ

H12  vzdelanie vysokoškolské – pedagogika

H13  vzdelanie vysokoškolské – iné


H14  vzdelanie úplné stredné a vyššie


H15  iné (nižšie) vzdelanie
H20  interní zamestnanci - spolu

H21  interní zamestnanci - z toho dobrovoľní

H30  externí zamestnanci - spolu

H31  externí zamestnanci - z toho dobrovoľní

H40  prepočítaný stav na plnú zamestnanosť

Musí platiť pre všetky riadky:

H10=H11+H12+H13+H14+H15
H10=H20+H30
H21(H20, H31(H30

Formulár č. 3

Vo formulári č. 3 vypĺňate nasledovné údaje o športovcoch za rok 2003:

1. Kategória športovcov centra športovo-talentovanej mládeže (riadky)

Kategória športovcov CTM spolu s druhom športovcov CTM definuje dvojrozmernú tabuľku, kde dĺžka jednotlivých polí je max. 3 numerické znaky. Vyplníte počet športovcov zaradených, alebo preradených z CTM počas roku 2003.

Označenie riadkov:

V11  športovci - zo školského športového strediska

V12  športovci - zo športovej triedy

V13  športovci - zo športovej školy

V14  športovci - z iných športových klubov

V15  športovci - vlastní odchovanci klubu

V10  športovci novoprijatí zaradení do CTM počas r.2003- spolu

V21  športovci - výstup do strediska štát. šport. reprezentácie

V22  športovci - výstup do družstiev najvyššej súťaže

V23  športovci - ďalej aktívni (mimo CTM)

V24  športovci - ukončili športovú činnosť

V20  športovci, ktorí ukončili návštevu CTM počas r.2003- spolu

V30  celkový počet športovcov v CTM k 31.12.2003 – spolu

V40  z celkového počtu športovci – zaradení do reprezentácie počas r.2003

Musí platiť pre všetky stĺpce:

V10=V11+V12+V13+V14+V15

V20=V21+V22+V23+V24

2. Druh športovcov centra športovo-talentovanej mládeže (stĺpce)

Druh športovcov CTM spolu s kategóriou športovcov CTM definuje dvojrozmernú tabuľku, kde dĺžka jednotlivých polí je max. 3 numerické znaky.

Označenie stĺpcov:

H10  športovci CTM - spolu

H11  z toho dievčatá

H20  kadeti CTM - spolu

H21  z toho dievčatá - kadetky

H30  juniori CTM - spolu

H31  z toho dievčatá - juniorky

H40  iná kategória CTM - spolu

H41 z toho dievčatá - iná kategória

Musí platiť pre všetky riadky:

H10=H20+H30+H40

H11(H10, H21(H20, H31(H30, H41(H40
Formulár č. 4

Vo formulári č. 4 vypĺňate nasledovné údaje o nákladoch a dotáciách za rok 2003: 

Náklady:

1. Celkové náklady plánované, zmenené, čerpané a vlastné

Uvádza sa celková suma v Sk, ktorú tvoria náklady plánované, zmenené, čerpané a vlastné, ktoré boli rozložené na sústredenia, súťaže, materiál, prenájom, mzdy a iné náklady. 

Spôsob zápisu: numerické označenie (max. 8 znakov)

2. Náklady na sústredenia plánované, zmenené, čerpané a vlastné

Uvádza sa suma v Sk, ktorú tvoria náklady plánované, zmenené, čerpané a vlastné, ktoré boli vynaložené na sústredenia.

Spôsob zápisu: numerické označenie (max. 8 znakov)

3. Náklady na súťaže plánované, zmenené, čerpané a vlastné

Uvádza sa suma v Sk, ktorú tvoria náklady plánované, zmenené, čerpané a vlastné, ktoré boli vynaložené na súťaže.

Spôsob zápisu: numerické označenie (max. 8 znakov)

4. Náklady na materiál plánované, zmenené, čerpané a vlastné

Uvádza sa suma v Sk, ktorú tvoria náklady plánované, zmenené, čerpané a vlastné, ktoré boli vynaložené na materiál.

Spôsob zápisu: numerické označenie (max. 8 znakov)

5. Náklady na prenájom plánované, zmenené, čerpané a vlastné

Uvádza sa suma v Sk, ktorú tvoria náklady plánované, zmenené, čerpané a vlastné, ktoré boli vynaložené na prenájom.

Spôsob zápisu: numerické označenie (max. 8 znakov)

6. Náklady na mzdy plánované, zmenené, čerpané a vlastné

Uvádza sa suma v Sk, ktorú tvoria náklady plánované, zmenené, čerpané a vlastné, ktoré boli vynaložené na mzdy.

Spôsob zápisu: numerické označenie (max. 8 znakov)

7. Iné náklady plánované, zmenené, čerpané a vlastné

Uvádza sa suma v Sk, ktorú tvoria iné náklady plánované, zmenené, čerpané a vlastné.

Spôsob zápisu: numerické označenie (max. 8 znakov)

Náklady celkové musia tvoriť súčet nákladov na sústredenia, súťaže, materiál, prenájom mzdy a iné náklady.

Dotácie:

1. Celkové dotácie požadované, schválené, čerpané

Uvádza sa celková suma v Sk, ktorú organizácia požaduje, dostane po schválení a skutočne čerpá (od MŠ SR, od športového zväzu, športového klubu, od sponzorov, od samosprávy, poprípade od iného subjektu). 

Spôsob zápisu: numerické označenie (max. 8 znakov)

2. Dotácie od rezortu - MŠ SR požadované, schválené, čerpané

Uvádza sa suma v Sk, ktorú organizácia požaduje, dostane a skutočne čerpá od rezortu MŠ SR.

Spôsob zápisu: numerické označenie (max. 8 znakov)

3. Dotácie od športového zväzu požadované, schválené, čerpané

Uvádza sa suma v Sk, ktorá je požadovaná, schválená a čerpaná od športového zväzu. 

Spôsob zápisu: numerické označenie (max. 8 znakov)

4. Dotácie od športového klubu požadované, schválené, čerpané

Uvádza sa suma v Sk, ktorá je požadovaná, schválená a čerpaná od športového klubu. 

Spôsob zápisu: numerické označenie (max. 8 znakov)

5. Dotácie od samosprávy požadované, schválené, čerpané

Uvádza sa suma v Sk, ktorú organizácia požaduje, dostane a skutočne čerpá od samosprávy.

Spôsob zápisu: numerické označenie (max. 8 znakov)

6. Dotácie od iného sponzora požadované, schválené, čerpané

Uvádza sa suma v Sk, ktorú organizácia požaduje, dostane a skutočne čerpá od iného sponzora.

Spôsob zápisu: numerické označenie (max. 8 znakov)

7. Dotácie od iného subjektu požadované, schválené, čerpané

Uvádza sa suma v Sk, ktorú organizácia požaduje, dostane a skutočne čerpá od iného subjektu.

Spôsob zápisu: numerické označenie (max. 8 znakov)

Dotácie celkové musia tvoriť súčet dotácií od rezortu MŠ SR, od športového zväzu, klubu, samosprávy, iného sponzora a iného subjektu.

Formulár č. 5

Vo formulári č. 5 vypĺňate nasledovné údaje o tréneroch:

1. Meno, priezvisko trénera

Uvádza sa meno a priezvisko trénera. 

Spôsob zápisu: textové označenie (max. 50 znakov)

2. Dátum narodenia

Uvádza sa dátum narodenia trénera, ktorý je uvedený v občianskom preukaze alebo v pase. Podkladom je záznam matriky v knihe narodení, resp. na výpise - rodnom liste.

Schéma kľúča: DD.MM.RRRR    pričom DD je deň, MM je mesiac, RRRR je rok

3. Kvalifikácia trénera

Uvádza sa kvalifikácia (trieda) trénera. 

Spôsob zápisu: textové označenie (max. 20 znakov).

4. Dĺžka praxe trénera

Uvádza sa dĺžka praxe trénera v odpracovaných rokoch. 

Spôsob zápisu: numerické označenie (max. 2 znaky)

5. Zaradenie trénerov - mládež

Uvádza sa zaradenie trénera pre mládež od kedy (dátum). Napr. ak celý rok pracoval s mládežou tak sa uvedie 01.01.2003.  

Spôsob zápisu: DD.MM.RRRR, pričom DD je deň, MM je mesiac, RRRR je rok

6. Zaradenie trénerov - dospelí

Uvádza sa zaradenie trénera pre dospelých od kedy (dátum). Napr. ak celý rok pracoval s dospelými tak sa uvedie 01.01.2003.  

Spôsob zápisu: DD.MM.RRRR, pričom DD je deň, MM je mesiac, RRRR je rok

7. Zaradenie trénerov - reprezentačný výber

Uvádza sa zaradenie trénera pre reprezentačný výber od kedy (dátum). Napr. ak celý rok pracoval ako reprezentačný tréner tak sa uvedie 01.01.2003.  

Spôsob zápisu: DD.MM.RRRR, pričom DD je deň, MM je mesiac, RRRR je rok

8. Typ zamestnanca

Uvádza sa pracovný pomer zamestnanca: interný, externý, na dohodu a dobrovoľný bez nároku na mzdu.

