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 SMERNICE 
 pre vyplňovanie štátnych štatistických výkazov

 o vysokoškolských jedálňach

 
 určených pre automatizované spracovanie

 (Pre vykazujúce jednotky a rektoráty)

 účinnosť od 1. 9. 2007
 Ústav informácií a prognóz školstva

 Bratislava

I. VŠEOBECNÉ ZÁSADY

1. Smernice určujú rozsah a spôsob vyplňovania a predkladania ročných štatistických výkazov Škol (MŠ SR) 16 - 01, ktoré obsahujú údaje o vysokoškolských jedálňach, určené pre automatizované spracovanie údajov za rok (obdobie od 1.1. do 31.12). 

2. Smernice sú záväzné pre všetky vysokoškolské jedálne.

3. Za nesplnenie, chybné alebo oneskorené plnenie spravodajskej povinnosti nesie zodpovednosť organizácia (spravodajská jednotka) podľa Zákona  č. 540/2001 o štátnej štatistike z 26.novembra 2001.

4. Výkaz je možné vypĺňať strojom i rukou. Vyplnené údaje musia byť jednoznačné a čitateľné vo všetkých vyhotoveniach výkazu.

5. Opravy na výkaze sa vykonávajú tak, aby chybný údaj po prečiarknutí zostal čitateľný. K nemu sa napíše správny údaj s poznámkou o vykonaní opravy, podpísanou zamestnancom zodpovedným za správnosť opraveného údaja. Opravy sa musia vykonať súčasne vo všetkých vyhotoveniach výkazu.

6. Vyplnené výkazy, opečiatkované pečiatkou vykazujúcej jednotky, musia mať na vyhradenom mieste uvedené:

a/ meno, telefonické spojenie a e-mailovú adresu zamestnancov, ktorí výkaz  zostavili,

b/ podpis vedúceho vykazujúcej jednotky alebo jeho zástupcu,  ktorý v rámci svojej funkcie svojím podpisom potvrdzuje správnosť informácií obsiahnutých vo výkaze,

c/ dátum odoslania výkazu.

Výkaz odoslaný bez podpisov zodpovedných zamestnancov alebo bez pečiatky sa pokladá za neúplný.

II.  SPÔSOB PREDKLADANIA A SPRACOVANIA VÝKAZU

1. Vykazujúce jednotky vyplnia výkaz za rok (obdobie od 1.1. do 31.12.) pre automatizované spracovanie a odošlú ho do dátumu uvedeného na výkaze 2-x rektorátu, správe jedální.

2. Poverený zamestnanec rektorátu, správy jedální, výkazy skompletizuje, skontroluje úplnosť a správnosť vyplnených údajov. Spolu s jednotkovými výkazmi zašle sumár za všetky jedálne 2-x Ústavu informácií a prognóz školstva.

3. Poverený zamestnanec rektorátu musí zabezpečiť údaje aj za jedáleň, ktorá zanikne alebo má pozastavenú činnosť počas sledovaného kalendárneho roka za tú časť roka, kým bola v prevádzke.

III. VYPLŇOVANIE ŠTATISTICKÉHO VÝKAZU

Výkaz o vysokoškolských jedálňach vypĺňajú všetky jedálne verejné, súkromné a cirkevné. Údaje sa vypĺňajú do výkazu Škol (MŠ SR) 16-01, ktorý je upravený pre automatizované spracovanie.

Výkazy sú rozdelené na identifikačnú časť, v ktorej sa vyplnia základné identifikačné údaje o sledovanom zariadení , podľa ktorých sa uskutočňuje triedenie údajov do výstupných zostáv pri automatizovanom spracovaní. Ďalej sú tu dva oddiely, v ktorých sa sledujú skupiny ukazovateľov.

Pri vyplňovaní postupujte presne podľa týchto smerníc!

POZOR! Kontrolné súčty v jednotlivých oddieloch nie sú súčtami logickými. Slúžia na kontrolu správnosti vyplnených údajov pri automatizovanom spracovaní.

VÝKAZ ŠKOL (MŠ SR) 16-01

O VYSOKOŠKOLSKÝCH JEDÁLŇACH

Textová časť - vyplní sa podľa predtlače.

Vysoká škola (max. 23 znakov)

Jedáleň (max. 23 znakov)

Miesto (max. 25 znakov), PSČ (5 znakov)

Ulica, č. p. (spolu max. 25 znakov).

Identifikačná časť
Uvediete identifikačné číslo jedálne, v prípade, že jedáleň nemá pridelené samostatné IČO, uvediete identifikačné číslo nadriadenej organizácie.
Okres - vyplní sa 3-miestny číselný kód podľa číselníka č. 1 (príloha). Tento kód vyjadruje na území ktorého okresu je sídlo jedálne.

Prevádzkar – zriaďovateľ – vyplní sa 1-miestny kód a to nasledovne:
1 – jedálne sú prevádzkované verejnou VŠ, vrátane tých jedální, ktoré zabezpečujú stravovanie zmluvne 

5 – jedálne sú pod súkromnou VŠ a jedálne, ktoré sú v ekonomickom prenájme u súkromných podnikateľov
6 – jedálne, ktoré patria pod kňazský seminár alebo bohosloveckú fakultu a nie sú v prenájme podnikateľa
I. Výkony, kapacita a zamestnanci jedálne

riadok 0101 – počet jedální, za ktoré sú sledované údaje, preto musí byť väčší ako „0“

riadok 0111 – plánovaná kapacita, t.j. projektovaný denný počet výroby obedov k 31. 12. sledovaného roka 

riadok 0112 – počet miest pri stoloch k 31.12. Pozor! Neuvádzajte počet stravníkov!
riadok 0115 – priemerný evidenčný počet zamestnancov prepočítaný

Tento údaj má byť zhodný s výkazom Škol (MŠ SR) 2 - 04 štvrťročný výkaz o práci vysokých škôl a ostatných organizácií priamoriadených MŠ SR k 31.12., riadok 0120.

Kontrolné väzby:

R 0101 ( 0

R 0107 ( R 0103 + R 0105

R 0108 ( R 0104 + R 0106

R 0116 = R 0101 + ..... + R 0115

medzioddielové väzby:

ak R 0102 ( 0, potom aj R 0203 ( 0 a naopak

II. Tržby jedálne v sledovanom roku v Sk

riadok 0201 - tržby spolu musia sa zhodovať s účtovným výkazom 

        -  sa rozpíše do riadkov 
0202 – tržby z jedální





0203 – tržby z bufetov





0204 – tržby z hospodárskej činnosti

riadok 0205 - hodnota ostatných poskytnutých služieb, ktoré nie sú zahrnuté v počte podaných jedál (letné školy, tábory, atď.)

Kontrolné väzby:

R 0202 ( 0

R 0201 =  R 0202 + R 0203 + R 0204

R 0216 = R 0201 + ..... + R 0205

UPOZORNENIE

Formulár výkazu (vo formáte EXCEL) a smernice výkazu (vo formáte WORD) si môžete stiahnuť na našej stránke www.uips.sk – odd. štatistiky, služieb a štandardizácie – štatistické výkazy.

V prípade nejasností pri vyplňovaní výkazov alebo pri problémoch s dodržaním termínu spracovania sa môžete obrátiť na zamestnancov ÚIPŠ oddelenie štatistiky a služieb, tel. č. 02/654 27 486 (priamo), 02/654 20 802, kl. 217, e-mail: eva.hladikova@uips.sk.
IV. PRÍLOHY

 Číselník č.1 -  územie

	kód 
	názov
	kód
	názov 

	101
	Bratislava I
	601
	Banská Bystrica

	102
	Bratislava II
	602
	Banská Štiavnica

	103
	Bratislava III
	603
	Brezno

	104
	Bratislava IV
	604
	Detva

	105
	Bratislava V
	605
	Krupina

	106
	Malacky
	606
	Lučenec

	107
	Pezinok
	607
	Poltár

	108
	Senec
	608
	Revúca

	201
	Dunajská Streda
	609
	Rimavská Sobota

	202
	Galanta
	610
	Veľký Krtíš

	203
	Hlohovec
	611
	Zvolen

	204
	Piešťany
	612
	Žarnovica

	205
	Senica
	613
	Žiar nad Hronom

	206
	Skalica
	701
	Bardejov

	207
	Trnava
	702
	Humenné

	301
	Bánovce nad Bebravou
	703
	Kežmarok

	302
	Ilava
	704
	Levoča

	303
	Myjava
	705
	Medzilaborce

	304
	Nové Mesto nad Váhom
	706
	Poprad

	305
	Partizánske
	707
	Prešov

	306
	Považská Bystrica
	708
	Sabinov

	307
	Prievidza
	709
	Snina

	308
	Púchov
	710
	Stará Ľubovňa

	309
	Trenčín
	711
	Stropkov

	401
	Komárno
	712
	Svidník

	402
	Levice
	713
	Vranov nad Topľou

	403
	Nitra
	801
	Gelnica

	404
	Nové Zámky
	802
	Košice I

	405
	Šaľa
	803
	Košice II

	406
	Topoľčany
	804
	Košice III

	407
	Zlaté Moravce
	805
	Košice IV

	501
	Bytča
	806
	Košice - okolie

	502
	Čadca
	807
	Michalovce

	503
	Dolný Kubín
	808
	Rožňava

	504
	Kysucké Nové Mesto
	809
	Sobrance

	505
	Liptovský Mikuláš
	810
	Spišská Nová Ves

	506
	Martin
	811
	Trebišov

	507
	Námestovo
	
	

	508
	Ružomberok
	
	

	509
	Turčianske Teplice
	
	

	510
	Tvrdošín
	
	

	511
	Žilina
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