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 SMERNICE

pre vyplňovanie štátnych štatistických výkazov
o centrách výchovnej a psychologickej prevencie

Pokyny a vysvetlivky k vyplneniu

Kto výkaz vyplňuje

Výkaz zostavujú a vyplňujú všetky Centrá výchovnej a psychologickej prevencie (ďalej CVPP), t.j. samostatné, ale aj tie, ktoré sú súčasťou pedagogicko - psychologickej poradne (PPP pri vypĺňaní vlastného výkazu aktivity za CVPP nezahŕňa do svojho stavu).

Riaditeľstvo odošle výkaz v 1 vyhotovení príslušnému krajskému školskému úradu do   6. 9. ako je uvedené v hlavičke výkazu. Prípadné dodatočné hlásenie zmien vo výkaze môže zariadenie doručiť KŠÚ po dohode s ním.

Spoločné poznámky k vyplňovaniu výkazu
a) Výkaz sa vypĺňa na predpísanom formulári schválenom ŠÚ SR. Pokiaľ zariadenie odošle vyplnený výkaz na počítačovom médiu (po sieti, na diskete), priloží zároveň jeho výpis opatrený razítkom zariadenia a s príslušnými podpismi.

b) Hodnoty vo výkaze sa udávajú v celých číslach. Výnimku tvoria údaje o prepočte zamestnancov v oddiely VII.

c) Opravy vo výkaze sa urobia tak, aby chybný údaj zostal po oprave čitateľný. K nemu sa napíše správny údaj s poznámkou o „oprave“ podpísanou zodpovedným zamestnancom za správnosť výkazu.

d) Chyby zistené pri spracovaní výkazu na ďalších spracovateľských pracoviskách (KŠÚ, ÚIPŠ) je možné opraviť na základe telefonického rozhovoru, ktoré však musia byť potvrdené písomne. Opravu je možné vo väčšom rozsahu chýb zabezpečiť len zaslaním nového výkazu, označeného slovom „Oprava“.
e) V prípade ďalších nejasností priloží zariadenie k výkazu komentár, v ktorom bližšie vysvetlí také údaje, o ktorých správnosti by mohli vzniknúť pri ďalšom spracovaní pochybnosti. V komentári bude uvedený názov zariadenia, ktorý musí byť opatrený razítkom zariadenia a podpisom zodpovedného zamestnanca. KŠÚ, resp. ÚIPŠ si môže od zariadenia vyžiadať písomnú správu a zdôvodnenie i dodatočne.

f) Kontrolný súčet v jednotlivých oddieloch nemusí byť súčtom logickým. Slúži na kontrolu správnosti vyplnených údajov pri automatizovanom spracovaní.

Vysvetlivky k údajom

Jednotné záhlavie sa skladá z dvoch častí určených na kódové vyznačenie identifikácie a klasifikácie a z textovej časti. Kódy použité v jednotnom záhlaví musia byť zhodné s kódmi použitými v sieti škôl. Toto platí i pre názov (používa sa skrátený názov) a adresu.

V prvom kódovom riadku záhlavia sa uvádza Identifikačné číslo zariadenia (IČO) – vyplní sa IČO používané v sieti škôl.

Územie – uvedie sa kód okresu, v ktorom sa zariadenie nachádza. 

Typ zariadenia – (kód 863 – CVPP)

Zriaďovateľ (prevádzkar) - uvedie sa kód zriaďovateľa zariadenia podľa číselníka 

1 Krajský školský úrad
2 Obec, mesto, samosprávny kraj

5 Súkromník ( hlavná činnosť)

6 Cirkev, cirkevné spoločenstvá

9      Iný zriaďovateľ

V textovej časti sa uvádzajú názov a adresa zariadenia:

Názov zariadenia – uvádza sa v dĺžke 25 znakov, používajú sa pritom zrozumiteľné skratky. Súčasťou názvu nie je sídlo zariadenia.

Miesto  - uvádza sa v dĺžke na max. 25 znakov, kde je sídlo zariadenia. Pokiaľ nie je súčasťou adresy ulica (verejné priestranstvo), uvádza sa číslo popisné tiež v tom riadku spoločne s názvom obce.

PSČ – uvádza sa v dĺžke na 5 znakov.

Ulica a č. p. – uvádza sa v dĺžke na max. 25 znakov spolu vrátane popisného čísla. 

A - Ambulantné aktivity

Oddiel I - Činnosť CVPP

Uvedú sa klienti celkom a rozdelení podľa školskej dochádzky, resp. ostatní. Ďalej sa uvedú kontakty rozdelené podľa druhu.

· Riadok č.0101 – uvádza sa celkový počet evidovaných klientov (spolu).

· V riadkoch č.0102 až č.0104 - uvedú sa deti podľa školskej dochádzky.

· V riadkoch č.0105 až č.0107 – uvedú sa rodiny, rodičia a iné osoby.

· V riadku č.0108 - uvedú sa všetci klienti, ktorým bola doporučená ústavná starostlivosť z riadku č.0101 (z celkového počtu klientov).

· V riadkoch č.0109 a č.0110 -  uvedú sa odborné a informatívne kontakty v rámci odborného výkonu, ktoré zamestnanci vykonávali.

· V riadku č.0111 - uvedú sa telefonické intervencie.

Pre oddiel I platí :

R0101 = R0102 + R0103 + R0104 + R0105 +   +R0106 + R0107

R0108  (   R0101

R0116 = R0101+R0102+...+R0111

Oddiel II – Dôvody príchodu klienta do CVPP a iniciátor príchodu

Uvedie sa dôvod príchodu klientov do CVPP podľa druhu problému (riadky 0201 až 0208) a podľa typu (druhu) iniciátora  príchodu klienta do CVPP (stĺpce 3 až 7).

· V riadku č.0203 – uvádza sa len dôvod experimentovania s drogou.

Pre oddiel II platí :

Pre všetky riadky

S2 = S3 + S4 + S5 + S6 + S7

R0216 S2  =  R0101 S2

Pre všetky stĺpce

R0216=R0201+R0202+...+R0208

Oddiel III – Prehľad aktivít CVPP

Uvedú sa ďalšie aktivity a počet účastníkov na jednotlivých aktivitách v zariadení podľa predlohy za daný školský rok t.j. od 1.9. do 31.8.

· V riadkoch č. 0301 až č.0307 – uvedú sa jednotlivé aktivity (stĺ. 2 až 4) a účastníci jednotlivých aktivít (stĺ. 5 až 7).

· Riadok č.0306 zahŕňa všetky aktivity mimo rámec klientely, ako napr. spolupráca so školami, prezentácia v  tlači, vzdelávanie, prednášková činnosť a pod.

· V riadku č.0308 - uvedú sa klubové (oddychovo-relaxačné) aktivity, ktoré sú konkretizované v riadkoch č.0309 až č.0312.

Pre oddiel III platí:

pre všetky stĺpce

R0308=R0309+R0310+ R0311+R0312

R0316=R0301+R0302+...+R0312

pre všetky riadky

S2 = S3+S4

S5 = S6+S7

S2  (  S5

S3  (  S6

S4  (  S7

ak S5 ( 0 potom aj S2 ( 0

ak S6 ( 0 potom aj S3 ( 0

ak S7 ( 0 potom aj S4 ( 0

Oddiel IV – Prevencia drogových závislostí

Oddiel zahŕňa aktivity a účastníkov v rámci  prevencie drogových závislostí. Súčasťou oddielu sú aj údaje o počte predložených, resp. schválených projektov a výška schválených finančných prostriedkov na realizáciu daných aktivít za obdobie od 1. 9. do 31. 8. 

· V riadku č.0401 sa uvedie (stl.2) počet aktivít a (stl.3) počet účastníkov, ktoré sú bližšie špecifikované podľa druhu v riadkoch č.0402 a č.0403.

· V stĺpci 4 a stĺpci 5 sa uvedú údaje za predložené, resp. schválené projekty v rámci prevencie drogových závislostí. 
· Stĺpec 6  obsahuje údaje o výške schváleného príspevku na projekt. Finančné prostriedky môžu byť rozdelené do jednotlivých riadkov č.0401 až č.0411 podľa toho, na aký účel boli schválené.
· V riadku č.0404 sa uvedú „služby pre pedagógov a koordinátorov“, ktoré sú konkretizované v riadkoch č.0405 a č.0406 (v stĺpci 2 počet aktivít a v stĺpci 3 počet účastníkov).
· V riadku č.0407 sa uvedú aktivity na vzdelávanie preventistov
· V riadku č.0408 sa uvedú „ostatné odborné činnosti“ v rámci  prevencie drogových závislostí s konkretizáciou v riadkoch č.0409 až č.0411 (v stĺpci 2 počet aktivít a v stĺpci 3 počet účastníkov).
Pre oddiel IV platí :

pre všetky stĺpce

R0401 = R0402 + R0403

R0404 = R0405 + R0406

R0408 = R0409 + R0410 + R0411

pre všetky riadky

S2 (  S3

S4 (  S5

R0416=R0401+R0402+...+R0411

B - Internátne aktivity

Oddiel V – Údaje o klientoch v internátnej časti zariadenia

V tejto časti sú uvedené údaje o počte klientov v internátnej starostlivosti podľa stavu k 30.6. Do počtu sa zahrňujú aj klienti, ktorí sú k sledovanému obdobiu (vykazovaniu) krátkodobo neprítomní (hospitalizovaní, na návšteve u rodiny a pod.).

· V riadku č.0501 – uvádza sa počet klientov celkom.

· V riadku č.0502 - uvádza sa počet dievčat z celkového počtu klientov (z r.0501).

· V riadkoch č.0503 až 0505 je rozlíšenie klientov podľa školskej dochádzky (z r.0501).

· V riadkoch č.0506 a č.0507 – uvádza sa počet klientov so zníženými rozumovými schopnosťami a iným postihnutím (z riadku č.0501).

· V riadkoch č. 0508 a č.0509 – uvádza sa počet klientov, u ktorých je iné štátne občianstvo než SR (z riadku 0501).

Pre oddiel V platí :

R0501 = R0503 + R0504 + R0505

R0501 ( R0502

R0501 (  R0506 + R0507

R0501 (  R0508 + R0509

R0516 = R0501+R0502+...+R0509

Oddiel VI – Vybavenie zariadenia

Uvádza sa lôžková kapacita zariadenia výchovnej prevencie, ktorá je k dispozícii klientom.

· V riadku č.0601 - uvádza sa projektovaná lôžková kapacita zariadenia.

· V riadku č. 0602 - uvádza sa počet izieb celkom v zariadení.

· V riadkoch č. 0603 až č. 0605 – uvádza sa  rozdelenie izieb podľa najvyššieho počtu lôžok projektovaného vo všetkých izbách, prípustného podľa platných hygienických  predpisov), nie podľa skutočného počtu ubytovaných. Pokiaľ k 30.6. nedošlo v zariadení k stavebným úpravám, mali by sa údaje v riadku č.0601 až č.0605 rovnať údajom z predchádzajúceho roku.

· V riadku č. 0606 – uvádza sa počet krízových lôžok, ktorý sa do celkového počtu lôžkovej kapacity nezapočítava.

Pre oddiel VI platí :

R0601 ( R0603 + (4 x R0604)+(7 x R0605)

R0602 = R0603 + R0604 + R0605

R0616 = R0601+R0602+...+R0606
Oddiel VII – Údaje o zamestnancoch

Uvedú sa všetci zamestnanci, ktorí sa podieľajú na činnosti v zariadení, bez ohľadu na pracovno - právny vzťah k vykazujúcemu zariadeniu, podľa stavu 30.6. Pri prepočte na plne zamestnaného sa porovnáva úväzok  zamestnanca so základným úväzkom pre danú kategóriu. Údaje o zamestnancoch prepočítaných na plne zamestnaných sa uvádzajú na 2 desatinné miesta.
Príklad: 2 zamestnanci na plný úväzok, 1 zamestnanec na 3/4 úväzok, 1 zamestnanec na 1/3 úväzok. Prepočítaný počet zamestnancov:

2 + 0,75 + 0,3333=3,0833 Vo výkaze uvediete 3,08.

· V riadku č.0701 – uvádza sa riaditeľ (príp. vedúci organizácie, útvaru) zariadenia podľa svojho profesného zaradenia a vzdelania.

· V riadku č.0702 – uvádza sa počet pedagógov spolu, ktorí sú bližšie špecifikovaní v  riadkoch č.0703 až č.0707.

· V riadkoch č.0703 až č.0707 – uvedú sa pedagógovia podľa zaradenia.

· V riadkoch č. 0708 až č.0713– uvádza sa počet  zamestnancov podľa predlohy.

· V stĺpci 2 - uvádza sa počet zamestnancov spolu a v stĺpci 3 sa uvedie počet žien (zo stĺpca 2).

· V stĺpci 4 – uvádza sa počet externistov (zo stĺpca č.2).

· V stĺpcoch 5 až 9 – uvádza sa ukončený druh vzdelania (vo všetkých riadkoch).

· Stĺpec 10 – uvádza sa prepočet stavu zamestnancov na plný úväzok (pozri príklad).

Pre oddiel VII platí :

pre všetky stĺpce

R0702 = R0703+R0704+R0705+

+R0706+R0707

pre všetky riadky

S2 = S5+S6+S7+S8+S9

S3  (  S2

S4  (  S2

R0716 = R0701+R0702+...+R0713

V pokynoch sú uvedené len základné kontrolné väzby, ktoré majú informovať spracovateľa pri zostavovaní výkazu. Podrobnejšie – úplné kontrolné väzby sú súčasťou spracovateľského programu.

UPOZORNENIE

Vo výkaze je značný počet kontrol, ktorými si sami môžete správnosť vyplnenia údajov overiť. V prípade chybného vyplnenia údajov vo výkaze Vašou organizáciou alebo nedodržaním stanoveného termínu budú oneskorené spracovania sumárov v automatizovanom spracovaní, nakoľko spracovávať výsledné hodnoty je možné až z úplne bezchybných údajov. Všetky chyby vo výkaze sú kontrolovateľné a identifikovateľné.

V prípade nejasností pri vypĺňaní výkazu sa môžete obrátiť na zamestnancov ÚIPŠ, na t. č. 02/ 6542 0451, alebo 02/6542 5662 resp. na zamestnancov MŠ SR, na t.č. 02/5937 4241. 
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