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SMERNICE

pre vyplňovanie štátneho štatistického výkazu

o škole v prírode


(Pre vykazujúce jednotky a krajské školské úrady)

účinnosť od 1. 9. 2007

Ústav informácií a prognóz školstva

Bratislava

I. VŠEOBECNÉ ZÁSADY

1. Smernice určujú rozsah a spôsob vyplňovania a predkladania štátneho štatistického výkazu o škole v prírode (ďalej ŠvP) Škol(MŠ SR)29 – 01 podľa stavu k 31.12. sledovaného kalendárneho roka.

2. Smernice sú záväzné pre všetky verejné, štátne, cirkevné a súkromné ŠvP na území SR.

3. Údaje o ŠvP predkladajú vykazujúce jednotky (riaditeľstvo školy v prírode) na výkaze. Spôsob a rozsah vyplňovania výkazu ustanovujú metodické pokyny, ktoré sú v ďalšej časti týchto  smerníc.

4. Za prípadné nesplnenie, chybné alebo oneskorené plnenie spravodajskej povinnosti nesie zodpovednosť vykazujúca jednotka podľa Zákona NRSR č. 540/2001 Z.z. § 18 o štátnej štatistike z 29. novembra 2001.

5. Výkaz je možné vyplňovať strojom alebo ručne. Vyplnené údaje  musia byť jednoznačné a čitateľné vo všetkých vyhotoveniach výkazu.

6. Opravy na výkaze sa vykonávajú tak, aby chybný údaj po prečiarknutí zostal čitateľný. K nemu sa napíše správny údaj s poznámkou o vykonaní opravy, podpísanou zamestnancom  zodpovedným za správnosť opraveného údaja.

7. Vyplnené výkazy, opečiatkované pečiatkou vykazujúcej jednotky, musia mať na vyhradenom mieste uvedené:

a/ meno, telefonické spojenie a E-mail zamestnanca, ktorý výkaz  zostavil,
b/ podpis vedúceho vykazujúcej jednotky alebo jeho zástupcu, ktorý v rámci svojej funkcie svojím podpisom potvrdzuje správnosť informácií obsiahnutých vo výkaze,

c/ dátum odoslania výkazu.

Výkaz odoslaný bez podpisu zodpovedného zamestnanca alebo bez pečiatky sa pokladá za neúplný.

II. SPÔSOB PREDKLADANIA  A  SPRACOVANIA VÝKAZU

1. Vykazujúca jednotka (ŠvP) vyplní výkaz podľa stavu k 31. 12. príslušného kalendárneho roka v troch vyhotoveniach, pričom jeden výkaz si ponechá pre vlastnú potrebu a dva pošle príslušnému krajskému školskému úradu (KŠÚ) podľa predkladacej cesty na výkaze.

2. Poverený zamestnanec KŠÚ výkazy skompletizuje, skontroluje identifikačnú časť výkazu (podľa Registra školských zariadení), úplnosť a správnosť vyplnených údajov a jednu sadu pošle na ďalšie spracovanie do ÚIPŠ.

III. VYPLŇOVANIE  ŠTATISTICKÉHO  VÝKAZU  ŠKOL (MŠ SR) 29 - 01

V systéme automatizovaného spracovania údajov o ŠvP je výkaz Škol(MŠ SR)29-01 písomným nosičom vstupných údajov. Výkaz je rozdelený na identifikačnú časť, v ktorej sa vypĺňajú základné identifikačné údaje o ŠvP a na  3 oddiely, v ktorých sa sledujú  jednotlivé skupiny ukazovateľov.

Riadky a stĺpce, ktoré neprichádzajú do úvahy alebo obsahujú ukazovatele, ktoré sa v  danej ŠvP nevyskytujú, ostávajú prázdne, neprečiarkujú sa ani sa sem nevpisujú nuly.
IDENTIFIKAČNÁ ČASŤ

1. Textová časť 
Názov zariadenia Škola v prírode–Slniečko (max. 23 znakov)
Miesto Na zelenej hôrke (max.25 znakov) PSČ 5 znakov
Ulica V závetrí (max. 25 znakov vr. č. p.) č. p. 1
2. Identifikačný oddiel 

Identifikačné číslo - sa vyplňuje ako 9-miestny číselný kód, podľa číselníka Register školských zariadení, ktorý je k dispozícii na KŠÚ. ŠvP, ktorá má identifikačné číslo 8-miestne, doplní ho na 9-miestne tak, že na voľné miesto zľava predpíše nulu. KŠÚ skontroluje vo výkaze identifikačnú časť. V prípade, že nie je vyplnená, dopíše ju.

Územie - obsahuje kód okresu, v ktorom sa ŠvP nachádza. Vyplní sa ako 3-miestny číselný kód podľa číselníka územia (príloha).

Druh školy - vyplňuje sa trojmiestne číslo. Kód pre školu v prírode = 821.

Prevádzkar - je organizácia, ktorá riadi - prevádzkuje ŠvP. Vyplňuje sa ako 1-miestny číselný kód.
Číselník pre prevádzkara - zriaďovateľa školy v prírode

	1 - krajský školský úrad
	4 - družstvo
	7 - občianske združenie

	2 – Obec, mesto, samosprávny kraj
	5 - súkromník
	9 - iný orgán štátnej správy

	3 - závod, podnik
	6 - cirkev, cirkevné spoločenstvo
	


List číslo - jednoznačne určuje poradové číslo tlačiva výkazu - uveďte hodnotu 01

Počet listov - určuje počet tlačív výkazu, ktoré ŠvP vyplnila, nie počet kópií toho istého výkazu - uveďte hodnotu 01

Sezónnosť školy v prírode – vysvetlivka 1/ podľa druhu prevádzky uvediete jednomiestny kód. Pre celoročnú prevádzku uveďte hodnotu - l, pre sezónnu prevádzku hodnotu - 2.

VYPLŇOVANIE  JEDNOTLIVÝCH  ODDIELOV

Oddiel I.  Evidenčný počet ubytovaných v školách v prírode

Do riadku 0101 uveďte celkový počet detí ubytovaných v ŠvP v sledovanom kalendárnom roku. Nezapočítavajte do riadku 0101 pedagogických zamestnancov, ktorí deti sprevádzajú.

Členenie do stĺpcov 3,4,5 zodpovedá trom obdobiam kalendárneho roka podľa mesiacov.

stĺpec 3 - I. až VI. mesiac 

stĺpec 4 - prázdninové obdobie - VII. a VIII. mesiac
stĺpec 5 - IX. až XII. mesiac

Členenie podľa druhu školy je v riadkoch 0102 až 0105:

· do riadku 0102 uveďte z celkového počtu ubytovaných detí, počet detí predškolského veku
· do riadku 0103 uveďte z celkového počtu ubytovaných, počet žiakov základných škôl

· do riadku 0104 uveďte z celkového počtu ubytovaných, počet žiakov špeciálnych škôl

· do riadku 0105 uveďte z celkového počtu ubytovaných, počet žiakov stredných škôl

· do riadku 0106 uveďte počet ubytovaných iných osôb. Ubytované iné osoby nie sú započítané v riadku 0101 (patria sem pracovníci sprevádzajúci deti a žiakov ako aj študenti VŠ, napr. na lyžiarskych výcvikoch).
· do riadku 0107 uveďte počet kalendárnych dní, ktoré deti a dospelí strávili v ŠvP ako násobok počtu dní a počtu detí (viď príklad). Každý turnus vypočítavajte zvlášť a jednotlivé výpočty potom sčítajte a uveďte v požadovanom členení podľa jednotlivých mesiacov sledovaného kalendárneho roka.

· do riadku 0108 sa uvedie počet kalendárnych dní,  ktoré v ŠvP strávili len deti a žiaci
	PRÍKLAD
	počet osôb
	počet dní pobytu
	počet dní celkom

	I. turnus
	10 osôb
	5 dní
	50 dní

	II. turnus
	20 osôb
	10 dní
	200 dní

	III. turnus
	10 osôb
	10 dní
	100 dní

	IV. turnus 
	40 osôb
	8 dní
	320 dní

	Spolu
	80 osôb
	X
	670 dní


KONTROLY

S2  =  S3 + S4 + S5

kde S = stĺpec

Pre stĺpce S2 až S5 platí:

R 0101 = R0102 + R0103 + R0104 + R0105

kde R = riadok

R0108 < R0107

R 0116 = R0101 + R0102 + R0103 + R0104 + R0105 + R0106 + R0107+ R0108

Oddiel II.  Dopĺňajúce ukazovatele


KONTROLY

R 0216 = R 0201 + R 0202

Do riadku 0201 uveďte lôžkovú kapacitu ŠvP t.j. najvyšší počet postelí projektovaný vo všetkých spálňach, prípustný podľa hygienických predpisov. Posteľová kapacita musí byť v každej ŠvP vyplnená a mala by byť každý rok rovnaká. Môže sa zmeniť len ak došlo k stavebným úpravám alebo je rôzna v letnom a zimnom období, pretože sa v lete využívajú aj letné chatky. V takomto prípade uveďte priemer za celý rok. Do riadku 0202 dáte výšku finančného poplatku v korunách (Sk) na jedno dieťa  za jeden deň pobytu v škole v prírode. V prípade, že sa cena mení podľa ročného obdobia, uveďte aritmetický priemer za celý rok.

Oddiel III. Evidenčný počet zamestnancov (fyzické osoby)


KONTROLY

R 0316 = R 0301 + R 0302

Do riadku 0301 uveďte vo fyzických osobách len pedagogických zamestnancov, ktorí sú zamestnancami školy v prírode. Do riadku 0302 uveďte prevádzkových zamestnancov školy v prírode, vo fyzických osobách. V každom oddiely vyplňte kontrolné súčty, ktoré umožňujú kontrolu úplnosti súboru. Kontrolný súčet je formálny súčet (nie logický). Započítavajú sa do neho všetky vyplnené položky v danom stĺpci. 

ZÁVER


Ruší sa platnosť smerníc pre vyplňovanie štátneho štatistického výkazu Škol (MŠV SR) 29-01 vydaných v roku 1995 v Ústave informácií a prognóz školstva, mládeže a telovýchovy v Bratislave.

UPOZORNENIE


V prípade nejasností pri vyplňovaní výkazov sa môžete obrátiť na zamestnancov ÚIPŠ Bratislava, oddelenie štatistiky a služieb telefón: 02/654 25 662, e-mail: alzbeta.ferencicova@uips.sk .

Formulár výkazu (vo formáte EXCEL) a smernice k výkazu  (vo formáte WORD) si môžete stiahnuť na našej stránke www.uips.sk – oddelenie štatistiky, služieb a štandardizácie – štatistické výkazy.

IV. PRÍLOHY

Číselník č.1 - územie

	101
	Bratislava I
	405
	Šaľa
	701
	Bardejov

	102
	Bratislava II
	406
	Topoľčany
	702
	Humenné

	103
	Bratislava III
	407
	Zlaté Moravce
	703
	Kežmarok

	104
	Bratislava IV
	501
	Bytča
	704
	Levoča

	105
	Bratislava V
	502
	Čadca
	705
	Medzilaborce

	106
	Malacky
	503
	Dolný Kubín
	706
	Poprad

	107
	Pezinok
	504
	Kysucké Nové Mesto
	707
	Prešov

	108
	Senec
	505
	Liptovský Mikuláš
	708
	Sabinov

	201
	Dunajská Streda
	506
	Martin
	709
	Snina

	202
	Galanta
	507
	Námestovo
	710
	Stará Ľubovňa

	203
	Hlohovec
	508
	Ružomberok
	711
	Stropkov

	204
	Piešťany
	509
	Turčianske Teplice
	712
	Svidník

	205
	Senica
	510
	Tvrdošín
	713
	Vranov nad Topľou

	206
	Skalica
	511
	Žilina
	801
	Gelnica

	207
	Trnava
	601
	Banská Bystrica
	802
	Košice I

	301
	Bánovce nad Bebravou
	602
	Banská Štiavnica
	803
	Košice II

	302
	Ilava
	603
	Brezno
	804
	Košice III

	303
	Myjava
	604
	Detva
	805
	Košice IV

	304
	Nove Mesto nad Váhom
	605
	Krupina
	806
	Košice - okolie

	305
	Partizánske
	606
	Lučenec
	807
	Michalovce

	306
	Považská Bystrica
	607
	Poltár
	808
	Rožňava

	307
	Prievidza
	608
	Revúca
	809
	Sobrance

	308
	Púchov
	609
	Rimavská Sobota
	810
	Spišská Nová Ves

	309
	Trenčín
	610
	Veľký Krtíš
	811
	Trebišov

	401
	Komárno
	611
	Zvolen 
	
	

	402
	Levice
	612
	Žarnovica
	
	

	403
	Nitra
	613
	Žiar nad Hronom
	
	

	404
	Nové Zámky
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