
VÝKAZ “DALV(MŠ SR)1 - O1” O ĎALŠOM VZDELÁVANÍ

Pokyny na vyplňovanie štátneho štatistického výkazu o ďalšom vzdelávaní
VŠEOBECNÉ ZÁSADY

1) Pokyny určujú rozsah a spôsob vyplňovania a predkladania štátneho štatistického výkazu o ďalšom vzdelávaní v SR, určeného pre automatické spracovanie podľa stavu k 31.12. bežného kalendárneho roka.

2) Za ďalšie vzdelávanie sa podľa zákona Národnej rady Slovenskej republiky č. 567/2001, ktorým sa mení a dopĺňa zákon č.386/1997 o ďalšom vzdelávaní a o zmene zákona Národnej rady Slovenskej republiky č. 387/1996 Z. z. o zamestnanosti v znení zákona č. 70/1997 Z. z. a ktorým sa mení zákon č. 416/2001 Z. z., považuje vzdelávanie, ktoré umožňuje jednotlivcovi doplniť, rozšíriť a prehĺbiť si získané vzdelanie (kvalifikáciu) potrebné pre trh práce, uspokojiť svoje záujmy alebo pripraviť sa touto cestou na získanie stupňa vzdelania v školskom systéme. Týmto vzdelávaním sa nezískava stupeň vzdelania (základné, stredné, vysokoškolské – bakalárske, magisterské, inžinierske, doktorandské). Ďalšie vzdelávanie sa uskutočňuje v školských a mimoškolských ustanovizniach (prevažne za úhradu) rozličnými krátkodobými a dlhodobými organizačnými formami štúdia.

3) Pokyny sú záväzné pre všetky vzdelávacie ustanovizne (ďalej VU) vykonávajúce ďalšie vzdelávanie. VU sú povinné pri vyplňovaní výkazu riadiť sa inštrukciami uvedenými v týchto pokynoch.

4) Spravodajskými jednotkami sú vzdelávacie ustanovizne, ktoré uskutočňujú v rámci svojej pôsobnosti ďalšie vzdelávanie (pozri číselník č.1). Spravodajská jednotka vyplní údaje za základnú jednotku a aj za prípadné detašované pracovisko, filiálku. 

5) Spravodajská jednotka nesie zodpovednosť za prípadné nesplnenie, chybné alebo oneskorené plnenie spravodajskej povinnosti v zmysle Zákona č. 540/2001 Z. z. o štátnej štatistike § 18, pozri tiež §32, ods. 1.
6) Výkaz môžete vyplniť strojom alebo ručne. Vyplnené údaje musia byť jednoznačné a čitateľné vo všetkých rubrikách výkazu.

7) Vyplnený výkaz, označený pečiatkou spravodajskej jednotky, musí mať na vyhradenom mieste uvedené:

a)  meno a telefonické spojenie zamestnanca, ktorý výkaz vyplnil

b)  podpis vedúceho spravodajskej jednotky (alebo jeho zástupcu), ktorý podpisom potvrdí správnosť údajov obsiahnutých vo výkaze a dátum odoslania výkazu.
Výkaz odoslaný bez podpisu zodpovedného zamestnanca alebo pečiatky sa pokladá za neúplný.

SPÔSOB PREDKLADANIA A SPRACOVANIA VÝKAZU
1) Výkaz Dalv(MŠ SR)1-01 sa spracováva automatizovane. Pri vyplňovaní výkazu a spôsobe predkladania na automatizované spracovanie sa treba riadiť týmito pokynmi.

2) Spravodajská jednotka vyplní výkaz podľa stavu k 31.12. príslušného kalendárneho roka a odošle ho do 15.2.2008 Ústavu informácií a prognóz školstva, Oddelenie vysokých škôl, Staré grunty 52, 842 44 Bratislava. Ak VU v príslušnom roku neuskutočňovala ďalšie vzdelávanie, vyplní iba identifikačnú časť a výkaz odošle ako negatívny. Zaniknuté VU oznámia skončenie svojej činnosti na uvedenú adresu ÚIPŠ na základe čoho budú vyradené z adresára. Fyzické osoby, ktoré na základe živnosti vykonávajú iba lektorskú prácu (internú, externú v inej VU) a samy neuskutočňujú ďalšie vzdelávanie, po oznámení budú tiež vyradené z adresára.

VYPLŇOVANIE ŠTATISTICKÉHO VÝKAZU
Výkaz je rozdelený na identifikačnú časť, v ktorej vyplníte základné údaje o sledovanej vzdelávacej ustanovizni. Podľa nich sa vykoná triedenie do výstupných zostáv pri spracovaní ukazovateľov z ďalších 5 oddielov výkazu.

PRI VYPLŇOVANÍ POSTUPUJTE PRESNE PODĽA TÝCHTO POKYNOV

Identifikačná časť

	Textová časť
	- vyplníte podľa predtlače názov vzdelávacej ustanovizne, miesto, PSČ, ulica, č.p., môžete doplniť email a www stránku

	Identifikačné číslo organizácie (VU)
	- vyplníte 8-miestny číselný kód - IČO. VU, ktorá má identifikačné číslo 6,7-miestne, doplní ho na 8-miestne tak, že na prvé miesto/a napíše nulu/y (“0”)

	Typ VU
	- vyplníte 2-miestny číselný kód podľa číselníka č.1 prílohy

	Územie
	- vyplníte 3-miestny číselný kód podľa číselníka č.2 prílohy. Tento kód vyjadruje územie sídla VU

	Vlastníctvo
	- vyplníte 1-miestny číselný kód podľa číselníka č.3 prílohy

	Rezort
	- vyplníte 2-miestny číselný kód podľa číselníka č.4 prílohy

	Právna forma
	- vyplníte 3-miestny číselný kód podľa číselníka č.5 prílohy

	Sieť VU
	- vyplníte 1-miestny číselný kód podľa číselníka č.6 prílohy

	Rok začatia
	- vyplníte 4-miestny číselný údaj – rok, v ktorom sa vo VU začalo vykonávať  ďalšie vzdelávanie


Jednotlivé oddiely výkazu

Oddiel I.
Evidenčný počet zamestnancov (fyzické osoby)

	Stĺpec 1
	- uvediete počty interných učiteľov - lektorov ďalšieho vzdelávania (pracovný pomer uzatvorený prac. zmluvou na dobu určitú, neurčitú, na kratší pracovný čas) danej VU podľa kvalifikácie uvedenej v stĺpci a

	Stĺpec 2
	- uvediete počty externých učiteľov - lektorov ďalšieho vzdelávania (pracovný pomer uzatvorený dohodou o vykonaní práce alebo dohodou o brigádnickej práci študentov) danej VU podľa kvalifikácie uvedenej v stĺpci a

	Stĺpec 3
	-  uvediete počet žien z celkového počtu interných a externých lektorov ďalšieho vzdelávania

	Stĺpec 4
	- uvediete počty pracovníkov, ktorí organizačne a administratívne zabezpečujú priebeh ďalšieho vzdelávania (nevykonávajú vzdel. činnosť) podľa kvalifikácie uvedenej v stĺpci a

	Stĺpec 5
	-   uvediete počet žien z celkového počtu pracovníkov ( zo stĺpca 4 )

	Stĺpec 6
	-  uvediete súčet lektorov a organizačných pracovníkov ďalšieho vzdelávania (súčet stĺpcov 1+2+4)


Použité označovanie: napr.- prvý riadok = R01

- prvý riadok a prvý stĺpec = R011

Kontrolný súčet:

R991= R011+R021+...+R061

Oddiel II.
Kapacita vzdelávacej ustanovizne

	Riadok 011
	- uvediete počet vlastných učební použitých pre účely ďalšieho vzdelávania

	Riadok 021
	- uvediete počet prenajatých učební použitých pre účely ďalšieho vzdelávania

	Riadok 031
	- uvediete počet učební poskytnutých odberateľom ďalšieho vzdelávania


Kontrolný súčet:

R991=R011+R021+R031

Oddiel III.
Zdroje financovania (v tis. Sk)

V riadkoch 011 až 081 uvediete v požadovaných ukazovateľoch celkovú sumu v tis. Sk podľa

účtovného stavu za vykazovaný bežný kalendárny rok (uvediete iba údaje pre účely ďalšieho vzdelávania).

Kontrolný súčet:

R991=R011+R021+...+R081

Oddiel IV.
Veková štruktúra absolventov vzdelávania

V riadkoch 011 až 081 uvediete počet osôb, ktoré absolvovali vzdelávanie v členení podľa veku.

Kontrolný súčet:

R991=R011+R021+...+R081

Oddiel V.
Vzdelávacia činnosť a účastníci vzdelávania
	Stĺpec b
	- uvediete názov ďalšieho vzdelávania podľa obsahového zamerania

	Stĺpec c
	- nevyplníte

	Stĺpec d
	- uvediete dĺžku vzdelávacieho programu v hodinách


	Stĺpec e
	- druh vzdelávania, uvediete 2-miestny číselný kód podľa číselníka Druh vzdelávania


	Číselník - Druh vzdelávania

	10
	- ďalšie odborné vzdelávanie profesijné (špecializačné, doplňujúce a rozširujúce kvalifikáciu, rekvalifikácia)

	11
	- doplňujúce štúdium študentov a absolventov vysokých škôl na získanie pedagogickej spôsobilosti

	12
	- rozširujúce štúdium pedagogických zamestnancov

	13
	- špecializačné inovačné štúdium pedagogických zamestnancov

	14
	- špecializačné kvalifikačné štúdium pedagogických zamestnancov

	20
	- ďalšie vzdelávanie na získanie stupňa vzdelania

	30
	- záujmové a občianske vzdelávanie (umožňuje účastníkovi uspokojiť svoje potreby v oblasti záujmov a kultúrnej vzdelanosti)

	90
	- iné


	Stĺpec f
	- organizačná forma vzdelávania, t.j. spôsob, akým je vzdelávanie organizované. Uvediete 1-miestny číselný kód podľa číselníka Organizačná Forma vzdelávania


	Číselník – Organizačná forma vzdelávania

	 1
	- denné
	6
	- e-learning

	 2
	- dištančné
	7
	- samoštúdium

	 3
	- korešpondenčné
	8
	- prezenčné

	 4
	- večerné
	9
	- kombinované

	 5
	- víkendové
	
	


	Stĺpec g
	- akreditácia, oprávnenie. Akreditácia je štátne overovanie spôsobilosti VU na základe akreditovaného projektu vzdelávania. Akreditácii podliehajú vzdelávacie projekty, osvedčené dokladmi o vzdelaní s celoštátnou alebo rezortnou platnosťou. Oprávnenie na výkon poradenstva, výchovy a vzdelávania vydáva na základe žiadosti VU príslušný štátny rezortný úrad po preverení podmienok odbornej spôsobilosti vykonávať takúto činnosť.


	Číselník – Akreditácia, oprávnenie

	1
	- uvediete, ak vzdelávanie je akreditované

	2
	- uvediete, ak na vzdelávanie je vydané oprávnenie

	9
	- uvediete, ak vzdelávanie nie je akreditované a nie je naň vydané oprávnenie


	Stĺpec h, i
	- uvediete údaje kým a kedy bola vydaná akreditácia, oprávnenie

	 Stĺpec j
	- uvediete 1-miestny číselný kód podľa číselníka Prijatie do ďalšieho vzdelávania, ktorý vyjadruje spôsob prijímania do ďalšieho vzdelávania


	Číselník - Prijatie do ďalšieho vzdelávania

	1
	- prijímacie konanie

	2
	- splnenie kvalifikačných požiadaviek

	3
	- bez podmienok


	Stĺpec k
	- uvediete 1-miestny číselný kód podľa číselníka Najnižšie potrebné vzdelanie pre prijatie na vzdelávanie, ktorý vyjadruje kvalifikačné požiadavky na účastníka vzdelávania, pre prijatie na ďalšie vzdelávanie


	Číselník – Najnižšie potrebné vzdelanie pre prijatie na vzdelávanie

	1
	- základné 
	6
	- stredné všeobecné s maturitou

	2
	- učňovské bez maturity
	7
	- vyššie odborné

	3
	- učňovské s maturitou
	8
	- vysokoškolské

	4
	- stredné odborné bez maturity
	9
	- iné požiadavky

	5
	- stredné odborné s maturitou
	0
	- žiadne


	Stĺpec l
	- uvediete 1-miestny číselný kód podľa číselníka Ukončenie vzdelávania


	Číselník - Ukončenie vzdelávania

	1
	- bez skúšky
	4
	- formou testov

	2
	- so skúškou bez komisie
	5
	- iné

	3
	- so skúškou pred komisiou
	
	

	Stĺpec m
	- platnosť vydaného dokladu - rozsah uznania vydaného dokladu o absolvovaní vzdelania. Uvediete 1-miestny číselný kód podľa číselníka Platnosť vydaného dokladu


	Číselník - Platnosť vydaného dokladu

	1
	- štátna
	5
	- potvrdenie o absolvovaní

	2
	- rezortná
	6
	- bez dokladu o absolvovaní

	3
	- podniková
	7
	- iné

	4
	- medzinárodná
	
	


	Stĺpec 1
	-  uvediete počet študujúcich spolu v danom kalendárnom roku  

	Stĺpec 2
	-  uvediete počet študujúcich žien (zo stĺpca 1)

	Stĺpec 3
	- uvediete počet absolventov, t.j. tých účastníkov vzdelávania, ktorí ukončili vzdelávanie v danom kalendárnom roku 

	Stĺpec n
	-  pri platenej forme vzdelávania uvediete školné v Sk na 1 účastníka uvedeného vzdelávania (za 1 kurz alebo za 1 rok, ak vzdelávanie trvá dlhšie ako 1 rok)

-  pri neplatenej forme vzdelávania uvediete 0


UPOZORNENIE

Vzdelávacie činnosti, ktoré sa opakujú a sú zhodné vo všetkých vyplňovaných údajoch, môžete uviesť sumárne v jednom riadku. 
Údaje o VU a ich vzdelávacích programoch sú každoročne uverejnené v publikácii, ktorá slúži úradom práce, sociálnych vecí a rodiny a ich poradenským útvarom pri informovaní nezamestnaných občanov o možnosti zaškolenia, preškolenia alebo rekvalifikácie podľa ponúk trhu práce v danom regióne, pedagogicko–psychologickým poradniam a širokej verejnosti.
V prípade nejasností pri vyplňovaní výkazu sa môžete obrátiť na pracovníkov ÚIPŠ Bratislava, oddelenie vysokých škôl, telefón 02/65428 506 - kl.271.

PRÍLOHY

	Číselník č.1 - Typ vzdelávacej ustanovizne (VU)

	
	

	01
	- stredná škola

	02
	- vysoká škola

	03
	- VU orgánov štátnej správy, vzdelávacie zariadenie zamestnávateľov

	04
	- VU obcí a miest

	05
	- VU stavovských organizácií a profesijných zväzov (napr. komôr, asociácií a pod.)

	06
	- VU družstiev

	07
	- VU občianskych a záujmových združení

	08
	- VU odborových organizácií

	09
	- VU cirkví a náboženských spoločností

	10
	- VU kultúrnych ustanovizní

	11
	- VU fyzických osôb a  právnických osôb

	99
	- VU iná


Číselník č.2 - Územie

	101 - Bratislava I

102 - Bratislava II

103 - Bratislava III

104 - Bratislava IV

105 - Bratislava V

106 - Malacky

107 - Pezinok

108 - Senec

201 - Dunajská Streda

202 - Galanta

203 - Hlohovec

204 - Piešťany

205 - Senica

206 - Skalica

207 - Trnava

301 - Bánovce n. Bebr.

302 - Ilava

303 - Myjava

304 - Nové Mesto n.V

305 - Partizánske

306 - Považ. Bystrica

307 - Prievidza

308 - Púchov

309 - Trenčín

401 - Komárno

402 - Levice

403 - Nitra
	404 - Nové Zámky

405 - Šaľa

406 - Topoľčany

407 - Zlaté Moravce

501 - Bytča

502 - Čadca

503 - Dolný Kubín

504 - Kysucké N.Mesto

505 - Lipt.. Mikuláš

506 - Martin

507 - Námestovo

508 - Ružomberok

509 - Turč. Teplice

510 - Tvrdošín

511 - Žilina

601 - Banská Bystrica

602 - Banská Štiavnica

603 - Brezno

604 - Detva

605 - Krupina

606 - Lučenec

607 - Poltár

608 - Revúca

609 - Rimavská Sobota

610 - Veľký Krtíš

611 - Zvolen

612 - Žarnovica
	613 - Žiar nad Hronom

701 - Bardejov

702 - Humenné

703 - Kežmarok

704 - Levoča

705 - Medzilaborce

706 - Poprad

707 - Prešov

708 - Sabinov

709 - Snina

710 - Stará Ľubovňa

711 - Stropkov

712 - Svidník

713 - Vranov nad Topľou

801 - Gelnica

802 - Košice I

803 - Košice II

804 - Košice III

805 - Košice IV

806 - Košice-okolie

807 - Michalovce

808 - Rožňava

809 - Sobrance

810 - Spišská Nová Ves

811 - Trebišov


	Číselník č. 3 – Druh vlastníctva

	
	
	
	

	0
	- zatiaľ nezistené
	6
	- vlastníctvo združení, politických strán a cirkví

	1
	- medzinárodné s prevaž. verejným sektorom
	7
	- zahraničné

	2
	- súkromné tuzemské
	8
	- medzinárodné s prevaž. súkromným sektorom

	3
	- družstevné
	9
	- zmiešané (kombinácia 1 až 8)

	4
	- štátne
	0
	- zatiaľ nezistené

	5
	- vlastníctvo územnej samosprávy
	
	


	Číselník č. 4 – Rezort

	
	
	
	

	03
	- Úrad vlády SR
	28
	- Ministerstvo výstavby a regionálneho rozvoja SR

	10
	- Ministerstvo zahraničných vecí SR
	29
	- Ministerstvo dopravy, pôšt a telekomunikácií SR

	11
	- Ministerstvo obrany SR
	31
	- Úrad geodézie, kartografie a katastra SR

	12
	- Ministerstvo vnútra SR
	32
	- Štatistický úrad SR

	13
	- Ministerstvo spravodlivosti SR
	33
	- Úrad pre verejné obstarávanie

	15
	- Ministerstvo financií SR
	36
	- Úrad jadrového dozoru SR

	18
	- Ministerstvo životného prostredia SR
	37
	- Úrad priemyselného vlastníctva SR

	20
	- Ministerstvo školstva SR
	38
	- Úrad pre normaliz., metrológiu a skúšobníctvo SR

	21
	- Ministerstvo zdravotníctva SR
	39
	- Úrad pre štátnu službu

	22
	- Min. práce, soc. vecí a rodiny SR
	40
	- Protimonopolný úrad SR

	24
	- Ministerstvo kultúry SR
	41
	- Národný bezpečnostný úrad

	26
	- Ministerstvo hospodárstva SR
	42
	- Správa štátnych hmotných rezerv SR

	27
	- Ministerstvo pôdohospodárstva SR
	99
	- Bez príslušnosti k orgánu štátu a štátnej správy


	Číselník č. 5 – Právna forma organizácie

	
	
	
	

	110
	- podnikateľ - fyzická osoba
	433
	- sociálna a zdravotná poisťovňa

	111
	- verejná obchodná spoločnosť
	434
	- doplnková dôchodková poisťovňa

	112
	- spoločnosť s ručením obmedzeným
	701
	- združenie (zväz, spolok, klub)

	113
	- komanditná spoločnosť
	711
	- politická strana, hnutie

	117
	- nadácia
	721
	- cirkevná organizácia

	118
	- neinvestičný fond
	741
	- stavovská organizácia - profesná komora

	119
	- nezisková organizácia
	745
	- komora (okrem profesnej komory)

	121
	- akciová spoločnosť
	751
	- záujmové združenie právnických osôb

	205
	- družstvo
	752
	- záujmové združenie fyzických osôb

	301
	- štátny podnik
	
	bez právnej spôsobilosti

	311
	- Národná banka Slovenska
	801
	- obec (obecný úrad), mesto (mestský úrad)

	312
	- banka - štátny peňažný ústav
	803
	- samosprávny kraj (úrad samosprávneho kraja)

	321
	- rozpočtová organizácia
	901
	- zastupiteľské orgány iných štátov

	331
	- príspevková organizácia
	911
	- zahraničné kultúrne, informačné stredisko,

	381
	- fond
	
	rozhlasová, tlačová a televízna agentúra

	382
	- verejnoprávna inštitúcia
	921
	- medzinárodné organizácie a združenia

	421
	- zahraničná osoba (právnická osoba
	931
	- zastúpenie zahraničnej právnickej osoby

	
	so sídlom mimo územia SR
	951
	- miestna jednotka bez právnej spôsobilosti

	422
	- zahraničná osoba (fyzická osoba so sídlom
	
	

	
	mimo územia SR)
	
	


	Číselník č. 6 - Sieť vzdelávacej ustanovizne

	
	

	1
	- jednotlivé zariadenie, pôsobnosť miestna

	2
	- jednotlivé zariadenia, pôsobnosť regionálna / celoštátna

	3
	- sieť zariadení v krajoch SR

	4
	- sieť zariadení v každom okrese SR

	9
	- iná
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